ACTIEFPERSONAL

Bine ati venit in aplicatia S&U Work a dumneavoastra.

Instructiuni de folosire a aplicatiei

Descarcarea aplicatiei S&U Work APP este disponibila gratuit in Google Playstore si Apple
Appstore.

S&U Work App

¥
&

OETITON Doepload an tha
' Google Play " App Store

Mai multe informatii sunt disponibile la biroul tau ACTIEF sau la:
people@actief-personal.de

PRIMA INREGISTRARE:
Inregistrarea se realizeaza prin introducerea datelor cunoscute.

Adresa de e-mail inregistrata in sistemul de personal la ACTIEF. Parola la prima
inregistrare: O gasesti in e-mailul de prima inregistrare, care a fost trimis de biroul tau.
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E-Mail Adresse

mustermann@muster.de

Passwort Dupa prima inregistrare, vei primi un e-mail cu un cod
pe care il introduci in aplicatie. Apoi, vei fi rugat sa-ti
personalizezi parola. Aplicatia este acum pregatita

Passwort merken ¥ Passwort anzeigen pentru Utl“zare A$a'num|tu| ecran prInCIpa| este
suprafata pentru concedii/program de lucru redus si
Anmelden deja prima functie este disponibila.

Passwort vergessen
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1. Cerere pentru Concediu si Cerere pentru concediu din AZK (contul de
ore) poate fi solicitat astfel:

0259 wil F -
Apasé pe "Art" si poti alege intre a solicita concediu sau AZK
it s (contul de ore) in functie de ce e disponibil.
m Dupa ce ai facut alegerea, poti introduce acum perioada

@ e oo @ dorita. Calendarul se deschide si este presetat la data curenta.

2. Poti accesa Documentele de Salarizare, Rapoartele de Asigurari Sociale si
Certificatele de Impozit pe Venit astfel:
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Fa clic pe documentul dorit.

S Documentul respectiv se va deschide pentru vizualizare si poate
fi salvat sau trimis prin e-mail, facand clic pe optiunile
disponibile.

3. Trimiteti foile cu orele/timpul lucrat la biroul tau ACTIEF

Daca doresti sa trimiti o dovada cu orele/timpul lucrat, procedeaza astfel:
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= Urlaub / AZK Alegeti optiunea din meniu
ﬁ) URLAUB/ AZK §mbH(Kartsruhe)

E AFlsansr:xAcqulss ;l'age 0 9 FOTO NACHWEIS

c} EINSTELLUNGEN

panden
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In partea de jos a ecranului, poti selecta daca
doresti sa incarci o fotografie din galerie sau
sa faci o fotografie direct (= camera):

c} Kamera {’ Galerie Senden




ACTIEFPERSONAL

Dupa ce ai selectat fotografia dorita, apasa pe Senden (trimite).

Istoricul tau de activitate, e
10:53 il 7 )
automat. Daca nu este Zeinachwels Sonstiges |
inregistrata firma corespunzatoare, Flimis:
Musterfabrik GmbH o @
te rugam sa contactezi biroul tau ACTIEF. ab Datum:
10.07.2023 o

bis Datum:

° 16.07.2023
@ Nachweis senden

Aici completezi data, intervalului de timp pe care j@ Abbrechen
urmeaza sa-| trimiti.

Daca firma si intervalul de timp sunt inregistrati, apasa pe Trimite dovada.

4. Trimite dovezi fotografice

Daca incarcarea nu este un document de timp (foi de ore), atunci pur si simplu apasa pe
,Diverse” si trimite documentul.
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In aceasta sectiune, poti incarca alte

— i ™Y documente, cum ar fi carduri de
= Foto Nachweis sanatate/bancare, certificate de inregistrare,

Actief Personalmanagement GmbH(Karlsruhe) cereri pentru concediu de odihng, etc.

Utilizarea este simpla si intuitiva. Poti sa faci si sa trimiti fotografii direct sau sa trimiti un fisier
deja salvat pe telefon (smartphone).

Pentru mai multe informatii, te poti adresa la biroul tau ACTIEF sau la:

people@actief-personal.de



