
 

 

Добро пожаловать в Ваше приложение S&U Work. 

 

Инструкция 

Загрузка приложения Приложение S&U Work бесплатно доступно в Google Play Store и 
Apple App Store: 

 

Больше информации Вы можете получить в Вашем офисе ACTIEF или по ссылке: 
people@actief-personal.de 

ПЕРВАЯ РЕГИСТРАЦИЯ 

 Регистрация происходит через известные данные, такие как адрес электронной почты: 
Зарегистрированный адрес электронной почты в кадровой базе ACTIEF пароль при 
первой регистрации: Пароль Вы найдете его в электронном письме с первой 
регистрацией, отправленном офисом. 

 

 

 

 

После первой регистрации Вы получите 
электронное письмо с кодом, который вы вводите в 
приложение. Затем Вас попросят настроить свой 
пароль по вашему усмотрению. Приложение теперь 
готово к использованию. Так называемый 
домашний экран является интерфейсом для 
отпуска/АЦК и уже предоставляет первую функцию. 
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1.  Запрос на отпуск и свободное время (AZK) 

 Если Вы нажмете на поле "Тип", вы можете в первом шаге 

решить, хотите ли Вы запросить отпуск или AZK. Сделав свой 

выбор, вы можете ввести период. 

Открывается календарь, установленный по умолчанию на 

текущий день. 

 

 

 

 

 

2. 2. Получение выписок о зарплате, сообщений в социальные страхования и 

свидетельств о налоге на доходы. 

 

Нажмите на желаемую ведомость по зарплате, чтобы 

открыть ее для просмотра и дальнейшей обработки 

(сохранение/отправка по электронной почте). 

 

 

 

 

 

 

 

3. Отправка отчетов о работе/времени в ваш офис ACTIEF. 

 Если Вы хотите отправить отчет о времени, выполните следующие действия: 

 Выберите пункт меню. 

FOTO NACHWEIS 

 

 

 

 

В нижней части экрана Вы можете выбрать, хотите ли вы загрузить фотографию из 
галереи или создать фотографию самостоятельно (= Камера): 



 

 

После выбора отчета о времени, нажмите "Отправить". 

Ваш текущий назначенный заказ 

автоматически 

отображается. Если 

подходящего назначения 

не указано, 

обратитесь, 

пожалуйста, в ваш офис ACTIEF. 

 

  

 

Здесь Вы вводите дату периода, который вы хотите отправить. Если указаны клиент и 

период, нажмите "Отправить отчет". 

 

4. Отправка фотодоказательств 

Если загрузка не является доказательством времени - просто нажмите "Другое" и 

отправьте доказательство. 

 

В этом разделе Вы можете загружать дополнительные документы, такие как 
медицинская/банковская карта, справки о регистрации, заявки на Отпук/AZK, 
подтверждения о специальных отпусках и т.д. Обращение с приложением простое и 
интуитивно понятное. Вы можете сделать фотографии и отправить их 
непосредственно, а также отправить файл, который уже сохранен на вашем 
смартфоне. 

 

Дополнительную информацию Вы можете получить в вашем офисе ACTIEF или 

по ссылке: people@actief-personal.de 
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