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Instrukcje

APP Download

Aplikacja S&U Work jest bezpłatnie dostępna w sklepie Google Play i Apple
App Store.

Dodatkowe informacje są dostępne w siedzibie firmy ACTIEF lub pod adresem:
People@actief-personal.de.

Rejestracja wstępna odbywa się za pomocą istniejących wpisów.
Adres e-mail: Adres e-mail przechowywany w bazie pracowników ACTIEF. Hasło do
rejestracji wstępnej: Znajdziesz je w otrzymanej od biura wiadomości e-mail dotyczącej
rejestracji wstępnej.

P o  z a r e j e s t r o w a n i u  o t r z y m a s z  e - m a i l  z  k o d e m ,
k t ó r y  b ę d z i e s z  m u s i a ł  w p i s a ć  w  a p l i k a c j i .
N a s t ę p n i e  z o s t a n i e s z  p o p r o s z o n y  o
s p e r s o n a l i z o w a n i e  h a s ł a .  A p l i k a c j a  j e s t  t e r a z
g o t o w a  d o  u ż y c i a .  E k r a n  g ł ó w n y ,  z w a n y  r ó w n i e ż
i n t e r f e j s e m  w a k a c y j n y m / A Z K ,  j e s t  j u ż  d o s t ę p n y
j a k o  p i e r w s z a  f u n k c j a .



Z ł ó ż  w n i o s e k  o  u r l o p  i  c z a s  w o l n y .1 .

P o  k l i k n i ę c i u  w  p o l e  „ T y p ”  m a s z
m o ż l i w o ś ć  w y b o r u  m i ę d z y  u b i e g a n i e m
s i ę  o  u r l o p e m  c z y  A Z K .  N a s t ę p n i e
w p r o w a d ź  o k r e s  p o  d o k o n a n i u  w y b o r u .
K a l e n d a r z  z o s t a n i e  o t w a r t y  i  u s t a w i o n y
n a  d z i s i e j s z ą  d a t ę .

Z d o b ą d ź  o d c i n k i  w y p ł a t ,  r a p o r t y  o  u b e z p i e c z e n i u
s p o ł e c z n y m  i  z a ś w i a d c z e n i a  o  p o d a t k u  o d
w y n a g r o d z e ń .

P o  k l i k n i ę c i u  n a  w y b r a n y  f r a g m e n t
w y p ł a t y ,  o t w i e r a  s i ę  o n  d o  p r z e g l ą d a n i a
i  m o ż n a  g o  d a l e j  p r z e t w a r z a ć
( z a p i s y w a ć / w y s y ł a ć  e - m a i l e m ) .

P r z e ś l i j  d o w ó d  w y k o n a n i a / c z a s u  d o  b i u r a  A C T I E F .

A b y  p r z e s ł a ć  z e s t a w i e n i e  c z a s u ,  p o s t ę p u j
z g o d n i e  z  p o n i ż s z y m i  i n s t r u k c j a m i :

W y b i e r z  p o z y c j ę  z  m e n u .

Z D J Ę C I E  D O W O D U

N a  d o l n e j  c z ę ś c i  e k r a n u  m a s z  m o ż l i w o ś ć  w y b o r u ,  c z y  c h c e s z  p r z e s ł a ć  z d j ę c i e  z
G a l e r i i ,  c z y  u t w o r z y ć  z d j ę c i e  b e z p o ś r e d n i o  ( = a p a r a t ) :  



P o  w y b r a n i u  h a r m o n o g r a m u

n a c i ś n i j  p r z y c i s k  W y ś l i j .

T w o j a  b i e ż ą c a  s t a w k a  z o s t a n i e

a u t o m a t y c z n i e  p o s t a w i o n a .

W  p r z y p a d k u  b r a k u

o d p o w i e d n i e g o  w n i o s k u ,

p r o s i m y  o  k o n t a k t  z  b i u r e m

A C T I E F .

W p r o w a d ź  d a t ę  w y s ł a n i a  o k r e s u  t u t a j .
P o  z a r e j e s t r o w a n i u  k l i e n t a  i  o k r e s u ,
n a c i ś n i j  p r z y c i s k  W y ś l i j .  

P r z e ś l i j  z d j ę c i e  d o w o d o w e .

J e ż e l i  p r z e s ł a n y  p l i k  n i e  s t a n o w i  d o w o d u
u p ł y w u  c z a s u ,  w y s t a r c z y  k l i k n ą ć  „ I n n e ”  i
p r z e s ł a ć  d o w ó d .

W  t y m  o b s z a r z e  m o ż n a  p r z e s ł a ć  d o d a t k o w e  d o w o d y ,  t a k i e  j a k  k a r t a
k r e d y t o w a / b a n k o w a ,  z a ś w i a d c z e n i a  o  r e j e s t r a c j i ,  w n i o s k i  U R / A Z K ,  d o w ó d
u r l o p u  o k o l i c z n o ś c i o w e g o  i t p .
O b s ł u g a  j e s t  ł a t w a  i  i n t u i c y j n a .  Z d j ę c i a  m o ż n a  z r o b i ć  i  p r z e s ł a ć
b e z p o ś r e d n i o  l u b  p r z e s ł a ć  p l i k  z a p i s a n y  j u ż  n a  s m a r t f o n i e .

D o d a t k o w e  i n f o r m a c j e  s ą  d o s t ę p n e  w  s i e d z i b i e  f i r m y  A C T I E F  l u b  p o d
a d r e s e m :  P e o p l e @ a c t i e f - p e r s o n a l . d e .


