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APLIKAC]I S&U
WORK.

Instrukcje
APP Download

Aplikacja S&U Work jest bezptatnie dostepna w sklepie Google Play i Apple
App Store. .

S&U Work App

v
i

B GooglePlay @ AppStore

Dodatkowe informacje sg dostepne w siedzibie firmy ACTIEF lub pod adresem:
People@actief-personal.de.

Rejestracja wstepna odbywa sie za pomocg istniejgcych wpisow.

Adres e-mail: Adres e-mail przechowywany w bazie pracownikéw ACTIEF. Hasto do
rejestracji wstepnej: Znajdziesz je w otrzymanej od biura wiadomosci e-mail dotyczgce;
rejestracji wstepne,;.

12:02 al T A
Anmelden
E-Mail Adresse
mustermann® muster,de
Passwort
SRR NRNRIRIRS
Po zarejestrowaniu otrzymasz e-mail z kodem,
Passworimerien @ Passwort anzeigen ktéry bedziesz musiat wpisa¢ w aplikacji.

Nastepnie zostaniesz poproszony o
_— spersonalizowanie hasta. Aplikacja jest teraz
i gotowa do uzycia. Ekran gtowny, zwany réwniez
interfejsem wakacyjnym/AZK, jest juz dostepny
- jako pierwsza funkcja.



1.Zt6z wniosek o urlop i czas wolny. ACT’EFPERSONAL

09:59 all F -
Urlaub-/AZK-Antrag Po kliknigciu w pole ,Typ” masz
mozliwos¢é wyboru miedzy ubieganiem
o s sie o urlopem czy AZK. Nastepnie

Datum von wprowadz okres po dokonaniu wyboru.
S Kalendarz zostanie otwarty i ustawiony
. na dzisiejszg date.
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Zdobadz odcinki wyptat, raporty o ubezpieczeniu
spotecznym i zaswiadczenia o podatku od
wynagrodzen.
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= Lohnabrechnungen # Po kliknieciu na wybrany fragment

wyptaty, otwiera sie on do przeglgdania
i mozna go dalej przetwarzac
ez _______| (zapisywac/wysytac e-mailem).

Przeslij dowéd wykonania/czasu do biura ACTIEF.
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= Urlaub / AZK .

- F——— Aby przestac zestawienie czasu, postepuj
BD) LEISTUNGSNACHWELSE zgodnie z ponizszymi instrukcjami:
: G X

l‘ LOHNABRECHNUNGEN Wybierz pozycje Z menu.
| - é "~ ZDJECIE DOWODU

{} EINSTELLUMNGEN

'.(_} URLALRE / AZK
e

Na dolnej czesSci ekranu masz mozliwos¢ wyboru, czy chcesz przestac zdjecie z
Galerii, czy utworzy¢ zdjecie bezposrednio (=aparat):

@ Kamera @p Galerie Senden
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Po wybraniu harmonogramu 10:53 all ¥ ==
nacisnij przycisk Wyslij. Nachweis
Twoja biezgca stawka zﬁanie
Zeitnachweis S i
automatycznie postawi . EEHETER i
Firma:
W przypadku braku
p yp Musterfabrik GmbH o @
odpowiedniego wniosku, ab Datum:
prosimy o kontakt z biurem 10.07.2023 o
ACTIEF. bis Datum:

16.07.2023

) MNachweis senden

o j Q Abbrechen

WprowadZ date wystania okresu tutaj.
Po zarejestrowaniu klienta i okresu,
nacisnij przycisk Wyslij.

Przeslij zdjecie dowodowe.

Jezeli przestany plik nie stanowi dowodu
uptywu czasu, wystarczy klikng¢ ,Inne” i
przesta¢ dowdd.
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= Foto Nachweis .

Actief Personalmanagement GmbH(Karlsruhe)

W tym obszarze mozna przesta¢ dodatkowe dowody, takie jak karta
kredytowa/bankowa, zaswiadczenia o rejestracji, wnioski UR/AZK, dowaod
urlopu okolicznosciowego itp.

Obstuga jest tatwa i intuicyjna. Zdjecia mozna zrobic¢ i przestad
bezposrednio lub przesta¢ plik zapisany juz na smartfonie.

Dodatkowe informacje sg dostepne w siedzibie firmy ACTIEF lub pod
adresem: People@actief-personal.de.



