
Л А С К А В О
П Р О С И М О  Д О
П Р О Г Р А М И
S & U  W O R K

Інструкції

Завантажити додаток

Програма S&U Work APP доступна безкоштовно через Google Playstore та
Apple Appstore:

Ви можете отримати більше інформації у своєму офісі ACTIEF або за адресою:
people@actief-personal.de

ПЕРВИННА РЕЄСТРАЦІЯ Реєстрація відбувається за відомими записами.
Адреса електронної пошти: адреса електронної пошти, що зберігається в базі
даних персоналу ACTIEF. Пароль для початкової реєстрації: ви знайдете його в
електронному листі для початкової реєстрації, надісланому офісом.

П і с л я  п е р ш о ї  р е є с т р а ц і ї  в и  о т р и м а є т е
е л е к т р о н н и й  л и с т  і з  к о д о м ,  я к и й  п о т і м
в в е д е т е  в  д о д а т о к .  П і с л я  ц ь о г о  в а м  б у д е
з а п р о п о н о в а н о  з м і н и т и  с в і й  п а р о л ь
і н д и в і д у а л ь н о .  Т е п е р  п р о г р а м а  г о т о в а  д о
р о б о т и .  Т а к  з в а н и й  д о м а ш н і й  е к р а н  є
і н т е р ф е й с о м  д л я  в і д п у с т к и / A Z K  і  в ж е  є
п е р ш о ю  ф у н к ц і є ю .



З а я в к а  н а  в і д п у с т к у  т а  А З К  ( в і л ь н и й  ч а с ) .1 .

Якщо  натиснути  на  поле  «Тип» ,  то  на
першому  кроц і  можна  вир ішити ,  чи  ви
хочете  оформити  в ідпустку  чи  A Z K .
Зробивши  виб ір ,  можна  ввести  пер іод .
В ідкриється  календар ,  у  якому  буде
встановлено  поточний  день .

2 .  О т р и м а й т е  п л а т і ж н і  в і д о м о с т і ,  з в і т и  п р о
с о ц і а л ь н е  с т р а х у в а н н я  т а  д о в і д к и  п р о  п о д а т о к
н а  з а р о б і т н у  п л а т у

Натиснувши  на  потр ібний  плат іжний
лист ,  в ін  в ідкривається  для  перегляду ,
а  пот ім  може  бути  додатково
оброблений  (зберегти /над і слати
електронною  поштою ) .

3 .  Н а д і ш л і т ь  п і д т в е р д ж е н н я  п р о д у к т и в н о с т і / ч а с у  д о  о ф і с у  A C T I E F

Якщо  ви  хочете  над і слати  зв і т  про  час ,
виконайте  так і  д і ї :

Вибер і ть  пункт  меню

ФОТОДОКАЗ

У  нижн ій  половин і  екрана  ви  можете  вибрати ,  чи  хочете  ви  завантажити
фотограф ію  з  галере ї  чи  створити  фотограф ію  безпосередньо  ( =камера ) :  



Вибравши  табель ,  натисн і ть

«Над і слати» .

Ваша  поточна  ставка  буде

автоматично

показано .  Якщо  в ідпов ідна

заявка  не  збер і гається ,

зверн і ться  до  свого  оф ісу

A C T I E F .

Тут  ви  вводите  дату  пер іоду ,  який
потр ібно  над і слати .
Після  введення  кл і єнта  та  пер іоду
натисн і ть  «Над і слати  п ідтвердження» .  

4 .  Н а д і ш л і т ь  ф о т о д о к а з

Якщо  завантаження  не  є
п ідтвердженням  часу ,  просто
натисн і ть  « Інше»  та  над ішл і ть
п ідтвердження .

У  цю  область  ви  можете  завантажити  додатков і  докази ,  так і  як  K K /
банк івська  картка ,  св ідоцтва  про  реєстрац ію ,  заяви  U R / A Z K ,
п ідтвердження  спец іально ї  в ідпустки  тощо .
Поводження  просте  та  зрозум іле .  Фотограф і ї  можна  зробити  та
над і слати  безпосередньо  або  над і слати  файл ,  який  уже  збережено  на
смартфон і .

Ви  можете  отримати  б ільше  інформаці ї  у  своєму  офіс і  A C T I E F  або
за  адресою :  p e o p l e @ a c t i e f - p e r s o n a l . d e


